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INTRODI]CCION

Este documento fue preparado para atlrellos litigantes que riecidcn proccder por si nismo

ante el Tribunal de Distujto de los Estntlos Unidos err cl 0isttilo dcl Ncrcstc clo Arkansas. Bi

termino 'pro sc" significa, present.rrse ante cl tribunal represettindose asi rnismo, sin un

abogado. Algunas personas deciden represcntarse asi mismas, mientras que otras tlecidel

hacerlo debido a que no pue.den pagar por los se,rvicios de un abogado o por q'c no pucden

ericotrtrar un abogado que los quiera represerttar.

Este manual no pue<le remplazat cl asesotamiento legal de un abogatlo. Este manual

tiene el objetivo de servir como una guia para asistirle durante su litigaoi6n. Este ta5 solo dcbo

de usarse oomo ula herramienta pata ayudmle a entender los terminos b6sicos y procedimientos

en e1 tribunal. Tamhien se Ie intbrma que aun cuando esta represantrimlose asi mi,smo. Usted

todavia cs responsable de obedccer las Reglas Federalcs de Matcria Civil y las reglas locales del

Tribunal tle Distrito cle los Estados Unidos en el Distrito del Noresle dc fukansas al ignal que las

ordencs dol senor Juez.

Este mafluH.l consta db 6 sccciones, con infomraci6n acerca dc los temas que mas seguido

requieren de explioacidn, al igual quc copias de varias formas para su informaci6n.

-t -



I . RESPUESTAI Documentos archivados por p rte dc1 acusado e respue,;ta a 1a quetella
formal. Este represcnta In versidn del acusado en relacidn a lo quc sucedirl. No es
necesario el contestar a la rcspuesta dcl acusado al mcnos <ie quc se esto archivanclo una
conhademanda.

COMPROBANTE DE ENTIIEGA: Dooumento que indica la fecha en la cual una
fotocopia del documonto archivado fue cnviarla a una de las partcs o abogados. Este
cloor-rmento dobe scr firmado por la per$ona que estrl archivando il mirrno,

QUERELLA; Documento legal que inicia ro'a acoion dc materia civil. Monciona los
hcohos, identifica a Jos acusados y 1o que se le esta pidiendo que el senorjuez haga.

4. C0NTRADEI\IaNDA: Dernanda hccha por parte del acusado en contra r]el
demandante.

CONTRARECLAMACI0N: Demanda echa entre oo-acusados o co-demandantes.

ACUS$O: El o los demandados.

DFSCUIIRIMTEN I o: Esto so refiere a 1os documcntos pertinentcs al caso que se
intercambian entre las parte$. Las reglas 26 y 3i de los Rcglamentos Fcderales de los
Procedimicntos de materia Fcdcral se encffgarr tle atlministrar los ruetodos de
intercambio y do proceso. Estos reglamentos le ayudaran a cntender si alzunos de estos
documentos deben ser archivados ante una secrctaria.

ARcITIVAR: EI archivar papeles o dooumentos signifiorr ponerlos bajo Ia custodia legal
<le la seoretaria ya sea en por$ona o por corTeo. La feiha en qu" 'o tlocumento-se
oonsidera archivado es aquclla que se indica por medio do un esiampado puesto en el
dooumento.

FE-TICI6N: solicitud o peticidn echa al senor Juez oon el propdsito de obtener una
orden o decisidn Ia cual ordena quo ss tome una accion a favor dol peticionante. una
peticidn o solioitud puede ser hccha por el demandante o eI dcmamliclo. El sonor jucz
pucde, ya $ea ordenur cluc se lleve r cabo una auiliencia durante la cual ambas pirtes
deberan estar prescntes o eI juez podra tomar una decisi6n tan solo bosAndose en los
clocumentos que sean presentados ante e1. flna iopia cle la regla 7.1 se encuentra aquf
adjunta paxa su revisidn (vel paginas zr y zs). si la solicitud es oroRGADA, el
renredio es dado a la persona que hizo dicha peticidn. Si la peticidn en NEGA_DA
entonccs a usted no se Ie otorga lo que pr.dio.

TI'RMINOS IIS.ADOS Ij,N EI, TRIBUNAI, FEDE,RAI,

7 .

9.
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I0' oRr)F.lN: una orden es clarla por un juez o rnagistrado, nomlalfiente esta le indioa al
dcmandalte o demandado algo que tienex qu" 1ru-"r. Una ordcn tambien puede set dada
para negat u otorgax u a solicitud.

II'. PARTESI l)emandante y dcmandado son lrartes rlc una denrancla. Se les ll aura partcs
opuesta$ o advcrtarias tiehido a quc cstasn aotuando una cn contra de la oh-a. A las oartes
a veces se les oonocc como LITIGANTE$ y a los procedirnieDtos del tribunal sc le
conoce como litigamiento,

ffirrnrcn PERSONATI Entrega en perso a se reahza cuantlo se entregan los
documentos en perso'a al acusado o a el representantc del misnro. Al iguafque se
atchivan los dooumentos necesarios indicando en que founa y cuando se ilcio a cabo la
onttega. La entr'ga en persona se debera llevar a cabo por una pffsona que cs neutral y
pot lo mcnos do 18 anos dc cdad. Esta entrega tambien se podra rolizai por medio rlcl
servicio de correo oertificado, colr crrtroga de sewicio junto con la presentaci6n de urra
declaraciErr jutada indioando ouando sc cnvio eslo pot corrco jupto coi un comprobanto o
rccibo de Ia oficina de correos.

ffinrmarvnANTE r La persona que errta prosentando la demanda o acusacidn en co txa
de una persona, compaaia o agencia.

MpnO SE: Quiere deoir que ustcd esta prossntando 1na demalcla y que se representara asi
mismo en el tdbunal. si no puedc conkatar los servicios de 

-un 
abosad-o o si desea

represcntarse asi mismo, ustcd podra archivar una denurcia o respuesta dfo pro se.

ffinnsruasrA A pETrcIdN: Dentro de los siguientes l l dias despu6s de que las
oopias de una petioi6n y documentos rolaoionarlos con la misma han sirlo entrcgados a
evolla, cualesquiera de las pTles que se oponen a la petici6n, deberan archivat (file) una
deolaraci6n concisa en oposici6n a la petici6n con |ls autoridatles que Ia ruroni.l*. Hl
no cumplir cor esto dentro del tiempo ostableoido por la ley, se podra considerar como
railon suficiente para otorgar 1o solioitado en la peticidn.

fficrraronlor Este es uua or<len formal dada por el Juez (a) tliriglda al acusarlo, por
mcdio de Ia cual se le indioa que se a preserrtadouna demanda"en sri corrtra y qoe poi 1o
l flro se espera una respuesta de su pafle. La regla 12 de las Reglas Federates de Materi a
civil indican que el actuado debera prosentar una respuesta dentro de los siguicntes z0
dias despuds de haber recibido el citatorio y denuncia. si 1a demanda se firosenta en
conta del gobiemo ds los Estados unidos, scra una agenci4 un oficial o cmpleado tle
los E'u, quierr prcscnte dicha respuesta dentro de los prdximos 60 dias, ver pagi'a (r5-
16). La regla 4 de 1as Reglas Fedorrrles de Matcria civil, requicren quo ei cilatono y
domardus sean entregados a los acusados dentro de los siguie*tes tz(} dias despuds de
quo se haya archivado ia demanda.

ffinolol\cncloNE$r cuarquiera de las partes puede haoer una psticion para que se
les ototge tiempo adicional para el archivarniento de docum,-ntos o rcspuistas a u1a
solicitud o queja. Raeones para la prolongacidn deberan de ser inciuidas con esta peticidn
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o rcquisito. El hccho tle quc sc solioite ma cxtensi6n, n0 es de ninguna manera
asrguranza de que scra otorgatla,

ffiUlCf.O, tJn juicio sc poclra llevar a cr,rho antc el juez, con o sin jurar16. Talrbiel ustcd
podra conseutir igualmente a proccdcr ante un juer rnagistra.l clelos lj.u. con o sin unjurar{o. sI usrF,r) DESIA 'r'ltNER uN JLrRArlo FRESbNTF DEBERA DE
soLIClrAR trN JUlcIo ANTE JURADO EN su RrsptrEsrA o DEMA.I{IIA. si no
se ha solicitado un juicio alte j urado o si el caso nrr se puede lleyar a cabo e1 un juicio
ante jurado, eljuez sera quicn ss encarge de cscuchar lafprucbas y llevat a cabo eljuicio
y tomar una dccisi6n de{initiva o final.

INSTRUCCIONES PAT{A. ENTABLAR UNA DENIANDA PRO SE

I . usted rnismo debcra de esoribir su dcmanda. Nosotros no le poclemos asistir con
ello. Podra escnhirla en forma manuscrita o a m.aquina, o podri utilizar el formato
aqu{ i'oluido (en caso tle ser neccsa^rio). urri mucstra de una dcrnanda por
discriminacion laboral podra ser encontrada en la pagina 12 si no utiliza eite
fonnato su dcmanda debera ser esorita en doblc espacio, en 'na hoja o etr papel de
I 1/2 X 11 y escrita a maquina dc ser posible, Dibera ser tau btevc .orrrol* ,"u
posiblc. Las demandas manuscritas debcran de ser legibles. Debera firmarla e inoluit
su dirccci6n complcta y numero tclcfonico. Asegurcse de cleclarar que
comperrsaci6n esta tratando de obtener.

DOC:LIMENTOS RNQUERIDOS :

citatorior (Esta debera ser Ilenada y cnviadn a la oficina dcl Juez pu:a quc.la misma sca
sellada y frmada y en oonsecuencia enviada al demandado o aousado.j uebera rle dar a esta
oficina el original dc oste citatorio y una copia para scr cnviada a oacla una cle los acusados o
domadadrs, (ver paginas r 5 y 16). si el gobierno o rura de sus agencias es uro dc los
demandados, tambien debeta dar una copia de esto a1 procurador rte jisticia e igualmente al
Fiscal representado a el Distrito dol Noroeste tle Arkansas.

Si se Ie ha otorgado el estatuto forma paupcris (sin costo de archivo) Bl iuel de distrito
podtia requerir a los algrraciles de lcs usA que hagau cntrega de este ciiatorio al acusado o
demandado.

'IS-44 (PORTADA PARA PERSONAS cr!Tr,ES). El documento original debera scr
arohivado junto oon Ia d.cmancla. ( ver pagina 17- 1B).

3 .

COSTO DE ARCHIVO. El costo es de g35O.OO.

Archivar la demanda dc manera "in forma pauperis" significa quo debera de
comprobarle al juez que no cuenta con los reourios economicos necesarios nata

-
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pagar cl costo dc archivamicnto y por csa razon cl juez afinna quc no tione que
pagar el costo dc archivo. si rresea archivar su demanda de fonna pauperis, tleberi;

A. Cornplctar fonna A0 240. ( solicituri para arctrivar de forma paLrperis y fimrar.la)
lJna copia de cstc litnl]ato csta incluida en este manuzrl en Ia pagina lg-20.

.ts. Entregar al tdbrrnal doc'nrento original y copia de Ia dernanda para catle acusado
o dcmandado y para el Juez.

Si no presurta la demanda en forma pauperis, o si el juez se lo nieg4 sera entonccs
responsabilidad suya el oosto de archivo y entregar ra demanda a ros acusatlos o
demandados. Iambien debera enttegar copia de servicio do enhega en este tribunal
mostrando que los acusados/demandados han recibido los documentos (rma forma
de juramento de servioio de enhega ha sido incluida en este manual en Ia pagina 22).

cualquier dooumcnto quo sca arohivado en este tribunai despu€s dc la f'echa clo
vencimiento, clcbera igualmente ser entregado a los acusados/de'ra'dados. podra
haccrlo por medio del servicio tre oorreos mandando una copia do estc documento a
ser archivada con cada uno de los aousados/<lemandados o sus respcctivos abogados.
lgualmente 'na copia debera ser cntregada ar tdbunal j'nto con el dooumento
original y comprobante de servicio de entrega. (ver pagian ?3). E$to le penniti'a a1
kibrural saber que los aousados/demandados t all i"Jibido una copia de1 mismo
documento que esta ustcd archivando. Aun si se le ha otorgado in foima pauperis la
oficina del Juez o los alguaciles de los USA no entregaran ningun documento
dcspu€s de la fecha en la cual se archivo Ia dcmancla original. Asegurese de tener
copias do todos los documentos para su$ architos Fersoual-es. La ofii]'a del Juez no
esta obligada a proveer copi.as dc docrunentos en fonna gratrLita.

usted ticne la obligacidn de informarre a la ofioi'a clcr Juez do cuarquier canrbio tle
<lornicilio para que sc 1e pueda maltener inflormado de cr.ralquier oambio cn su caso.

Una vez que se ha archivado una respuesta o contestaci6n, cada una de las partes
recibira ur horario para el intercambio y la entrega dc docr*nentos pertincntcs ar.
caso y pcticiones o solicitudes.

usted debera entregaf, los documentos originales al igual qrre una fotocopia de todo$
los alegatos en este tribunal. Si desea que se le *-ri" unu copia estampada con la
focha cn la oual Ia misma fue archivada efltonces debera entr.igar el original y dos
conias,

5 .

6 .

7.
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PETICIONES

IJna petici$n cs una solicitud presetrtada. al juez o al tribunal con cl proposito de obtcncr

ntt mandakr a favor en relacion a una orderr indicando qrre tn acto o accior debe 4e llcvarse a

cabo a favor del solicitante o peticionarrte. La. razon especifica. para clicha petioitln debera scr

establecida y que tipo de beneficio se e$ta tratando de obtcner. una solicitud puc.do ser

presentada pot medio del demandante o demandado/aousailo, y debera contener u1a declaraoi6n

(ccrtifioado de entregan de que rint copia le lra sido cntregada I la parto opuesta) cl tribunal podra

establccer o prograrnar una audiencia rcquiriendo quc las partes sc presonten o el juez potlra

deoidir esta solioitud basandosc unicamentc en los documcntos que se le haya-ren prosentado.

u'a copia de la rogia 7.2 se enouentra adjunta para su informacidn. (ver paginas 27 y zg). si Ia

solicituti es otorgada, el bcnefloio que se solioito atravez de la petici6n, le sera otorgaclo a aquolla

persona quien archivo la misma. Si Ia solicitud es negada entonces no se lo otorgaral los

benoficios solicitados.

Las solicitudes requieren de un gral tiempo y trabajo por parte del tribunal. pot esa razon

Ias solicitudes debcran de llevarse a cabo unicamente cuando asi se necesite y pot lo general no

sc haran cuando una pcticion similax se eftctcntre pendiente anfe el tribunal o ante el jucz en su

caso. Petieiones mr:ltiples podran toner como resultado sanciones por parte del juez,
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FIJ'IICIONES PARA SENTENCIA SUMARIA.

Una solicit[d la cual er bastantc cspccial y de la oual los litigantes tipo,,pr6 se', c]e6e1

saber al respecto cs la solicitu<l o peticion para sentencia sumaria. Lste proceso se describe en

tlstalle tlentto de la regla looal 56.1 y regla 56 dol proceso de materia oivil y las reglas fetlcrales.

Una pa e so citando o pidiudo sentencia sumaria Le esta solicitando al juez quc torne

una decisi6n en su oaso bas6ndose unicamente en los hechos que aonstan c,' el acta y si1 quo sc

lleve a cabo un juicio. Esencialmente el solioitante alega quc no existe asunto genuino u original

e1 oual sea de tal indole como lrara llcvar a cabo un juicio y por 1o tanto solicita que el juez r.inda

una deoisidn a su favor.

Una rcspuesta por escdto cn oposici6n a esta solicitud o petici6n por scntenoia sumaria

debcra claramente establecer c indicar los asuntos de importancia que respaldan el llevar a oabo

rrn juicio. Un heoho sera pertinente unicamente cuando su resoluoi6n afecta el rosultarlo del oaso.

una disputa es genuina o varida si la evidencia cs tar que pudiera causar que cr jurarro,

razonablemente hablando otorgase un veredioto pura cadd una de las pfites. El juez podria

accFtax los ffgumentos por parte de uaa de las partes como vercladeros al meno8 que 1a oua parrc

pre$ento pruebas evidentes o cluras lo cual demuestrc lo contrario.

Si una pelicidn pot scntencia sumaria Es archivada en su oontr4 (la parte pasiva) lstetl

debera arohivar una oposici6n o resptresta por esorito optrni6ntlosc a la misma la oposicidn por

sscrito debcra de constar de tres documentos. Una contradcmanda, una declaracidn coflcrsa v
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Irr.eve ert cuanto a los hcchos pc'rtinr-'ntes on cuanto a los que usterl rlice que €xiste uha razon para

que se llevo a cabo u' juicio, y urr resu''rorl o declaraci6n respaltlanclo csta ciposicidn.

Pntobas admisitrles que prueben falso las dcclaraoiones rlel pcticionante dehc-ran tle estar

adjuntas oomo pmebas a la tespuestn tle oposici6n. Por Io general las pruebas seral erl forma de

declaraciores de testigos que apoyell o respalden su opini6n de Ios hechos. Todo tipo dc prueba

o evide'ncia deberan dc estar a{iuntas a la oposici6n por escrito, <Iebido a qu€ una vcz qu€ se

haya ototgado un fallo en relaoion a dicha petioi6n, el jucz no permitira que ningula de las pafies

presento pmcbas adicionales.

Las respuestas a cada una de estas declaraciones y si alguna declamcidn hecha por parte

dcl solioitantc o peticionantc, es falsa o incorecta se negara la dcclaracidn hecha debido a

alrores o hechos contradictorios los cuales deberan set mostrados en sus ptopias tleolaraciones o

prucbas (por ejcrnplo: la declaraci6n tle qte 1a Senorita Smith nos se presento a tr.abaj ar el

Sabado osta en disputa. La Scnorita Smith sc rqrorlo a fuabajar el Sabado y trabajo todo su tumo^

(Vcr deolaracidn de Jane Doe, prueba del :rcusado numero I eu Ia pagina 3.)

I,a dcclaracidn respaldando este docrunento de ia oposicidn debera analizar cada uno dc

Ios temas discutitlos en el ordsn en que cstos rirismos se ptescntan. Usted clebera de presentaf, las

ririaonss pst las cuales la petici6n por sentencia sumaria debe ser rechazada incluvenclo

rnendloflcs a oasos o cstatutos que rcspalden sus alegatos.
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ASIGNACION D}) AI}OGADO

Aqucl lltigante quo se le ha ototgarlo ia categoria cle 1irnla pauper-is, pocl.a solicitar al

txlbullal para que se le asignc un abogado. En u,' prooedimiento civil no cxistc cl dcrccho

automatico a scr ototgacio representaci6n legal. De cualquicr forma, el tribuanl tiene la autoridad

absoluta para asignar a un abogado pro bono (gratuito) p;ua aquellas pcrsonas a quienes se les a

otorgado la oportunidad de proseguir de fonna pauperis y tambien se ha detemrinado por medio

del trihunal el hecho de que necesitan la ayuda de rm abogado baio cierta$ oitcumstsnoias. Si su

situaoid* ooo'omica asi lo permite, entonccs se le pedira quc absorva patcialmente los costos de

un aboeado.

El tdbunal tomaxa en consideraoi6n varios factores, ontr.e eilos cl hccho de que si aigunas

de las partes ha tomado algun paso para poder conhatar a un abogado. cualquier petici6n para la

asignaci6n dc un abogado por partc de alguna de 1as panes que se presenten pro sc dcbcran

incluit un docuurento por mcdio del cuirl reflejen 1os pasos necesarios quc sc han llevaclo a cabo

paxs la conftatacidn de rur abogado. Al hacer dioha petici6n al juez Ie sera de utilidad cl hccho dc

que usted incluya cartas de aquellos abogados con los cuales ha establecido algun cdfltdcto.

Podra solicitarle al jucz el a'tiguamiento de un ahogado en cualquier etrpa d.el proceso,

Debera entregar una copia de dicha peticidn a la otra parte involuorada en el proceso o a su

abogado, tal y como lo hizo con los otros documentos que fueton ptesentaclos antp este tribu1al.

Su pctici6n o requisito clobera scr identifioada clararnente.
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DI dishito del Noroeste rle Arkansas ouenta con un programa limitado para el

asignarrrierto de abogados gratuitos para ayuclar o asistir a los litigantes pro se (quc no se

encucntren deto[iclos) par toffiar rtna decisirirr en oada craso e,n rolaoion a los meritos tlol nrjsmo

ypara inlormarlcs de cualquier tipo do acuerdo u oferta quc sc haya llcvado a cabo. si su caso

cs seleccionado por este prograura se le notificara de ello porparte del tribunal.
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AUT'ORI7.,ACI6T'I PANA, PTTOCEDER ANTE EI, JUEZ MAGISTRADO EN

CASO DE MA'I'ERTA CIVII,

Cuando su tlenrardit cs archivada el el tribrural de rlistrito d.r los Lstados llnidos, esta es

asignada a un.iuez de distrito el cual ptecr:diru su caso. En cualquier ftromcrrto tendra la oporon

dc scleccionar a un juez magistrado de los Estados Unidos para que preccdair en su caso cn lugar

dcl juez que fue asignado. Si opta por esor debcra dar su oonsentimiento por escrito a todas las

paftes involuoradas y a sus abogados. una vez que todos esten de acuerdo y de que cl juez que

originalmente fue asignado al caso, de su aprobacidn, su caso se oonsiderara asignado

oficiaLncnto aljuoz magisttarlo de los Estados Unitlos para su arreglo. En cl rnomento apropiado,
'el juez magistrado precedira su juioio, ya sea que este se lleve a oabo ante la preseloia de un

jurado o ante Ia presencia del jucz, igualmente preoedira sobre las ordcnes o man<latos y cl fallo

final. Si no esta usted satisfecho oon el fallo, tcndra la opoion de apelar su caso ante el tribuanl

de apelaciones del octavo circuito. La opcion de tener consentirniento para proceder ante el juez

magistrado en un carso de materia civil va de acuerdo oon lal; prolrsiones del titulo ZB del codigo

rle los Estados unidos ( u.s.c.) seccion 636 o (3 & 4) y Regla ?3 (a-c) de las reglas federates dc

matcria civil. Muohos litigantes vefl esto como una manera mas rapida de llevar su caso a juicio.

Debido a la gran cantidad de casos y peticioncs de juioios 1o rntr-s pronto posible e1 caso de

materia judicial, los casos de materia civil no son atendidos tan pronto como Io$ Iitigantes asi lo

deseaset. sin embargo de.bo saber que ya sea que $u caso sca manejado por un juez magistratlo o

por un juez de distrito, su caso debera pasa[ por las mismas etapas dc preparaoir5n prccliminar a

juicio al igual que todos los casos dc materia oivil asi lo hacen.



FASOS A SEGUR (.Esto lo tendta que lracer si sc rcprcscnta asi mismo (pro se) o 1o har.a

su al:rogado si ha obtenido uuo,)

1. I,eer la notificaci6n y Ia autorizaci6rr dc conscntimiento. (Ver pagila 2l )

2' Las partes involucradas deberan de firmat s[ caso a rro mas tardar de vointe dias dcspufs

de que 1o haya arohivado. Si alguna dc las partes se reprosentn a si mismo, el/clla su fyma

sora aoeptable. Dc otra forma ol abogado qtre representc a dicha parto tendra que firmar{o.

3. cuando esta forma haya sido firmada por todas las parles involucradas, cnviola a la

oficina del tribunal para que el juez pueda tomar consideracion de Ia misma.

4 una vez que el juez haya aprobado esta forma, usted o su abogado seran notificados por

parte del juez magistrado en cuanto a los procedifirientos que se llevaran a cabo en el

futuro.



APELACIONES

Iin una demanda oxisten dos lirllos quc podral ser dados por el jucz. EI Fall.tr Final o

Mandato y tambicn ordenes interlocutorias. Ver 28 IJSU 129l, 1292 y las rcglas federales dcl

sistema apclativo. Si oroe que el Juez cometio urr eruor al dictaminar su fallo, se lo otorgara la

opo unidad de apelar el fallo zurte el lribunal de apelaciones dcl ootavo cirouito en Saint L,ouis,

Missouri. Los pasos a seguir son los siguicntcs.

1. Prepare una flotificaci6n de apelaoi6n, ( Ver muestra en pagina 24).

2. Arohivar .l.a notificaci6n de apclaci6n en la ofioina del juez d.e distrito dento tle los treinta

dias pr6ximos a la feoha en la que la orden o fallo han sido dictaminados, los cuales csta

ustcd apelando. si el gobierno de los Estados unidos o una de sus agcncias es una d.l las

partes involucradas en el cftso, cntolrccs tendra sesenta dias pata archivar ]a notificaci6n

dc apelaci6n. Debera entrogar sufidierrtes copias dc su notifrcacitin dc apelaci6n a 1a

oiicina del juez para que estas sean entregadas a todos los aousados o demandaclos.

3. Pagar el costo de archivo de$4s5, Este costo no sora requerido si se le autorieo el

archivar esta apelacidn de manera prupeds por partc del juez de distrito.

La oficina del juez de disttito envlara copias de la notificacidn rle apclaci6n a las ofras

partes involuoradas en este caso al igual que enviara las copias de los docurnentos pertincntes a

eJ tr:ibrural de apelaciones del aolavo circuito en saint Louis, Mo. Recitrira por p.ute rle la

-13-



ohcina del Jrrcz del octavo cirouito informa.citin. sobre el numero de cttso r]uc le fue asignatlo al

igua) qLrc instnrocioncs a seguir pala. el atchivamiento de pcticiones adicionales con csa. oficina.



FORMAS Y REGLAMENTOS

QIIHJA DII MATEI{IA CIVIL (DISCRTMINACIO:.\ LABORAL) IIORMA . . . . . . . . ., .trj
C I ' r ' A T O R I O  . . . . . . . 1 9
PASTA (MATERTA CM) . . .. . .. 2r
S O L I C I T U D P A R A , P R O C E I } E R D I I M A N E R A P A U P E R I S . , . . , . . . 2 3
NOTIF'ICACIdN Y APROBACIdN PARA PROCEDERANTE JUEZ MACISTRAI}O 25
c(}NF' � IRMAct6xonnntnrcA.. , .  . . . . .26
CERTII.ICADO DE ENTREGA ,,,, ?.7
NOTIFICACIdN DE A}ELACION,., .  .  . .  . .28
R-EGLAS II-EDERALES DE MATERIA CIVII, ,  RIiGLA s . , . . ,  ,  . . . .  . .  .  .  .  . .29
RECLAS FEDERALES DE MATERIA CIWL, REGLA$ IO Y 11 , . , , 30
R E C L A L O C A L  7 . 2 . .  . . . . . . . 3 1
D I R E T I C I O N E S D I i , L O S T R I I } U N A I E S  . . , . . , . . . . , 3 3

I,AS FORMAS DEBERAN SER
COMPLETADAS EN INGLES
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IN TIIE UNT'TED STATES I}ISTRICT COURT
1VESTERN DISTRICT OF ARKANSAS

DIVISION

(Plaintiff)

(Your name, address, telephone number)

VS. Civil Action No,
(To be supplied by clcrk)

(Defendant(s))

(Namcr($. -rlrhGd*), rel"phon- number(s)

COMPLAINT FOR EMPLOI']IIENT I]ISCRIMINATION

1. This aotion is brought pursuarrt to:

Age Discrimination in Employment Act

A-ftcricans With Disabilities Act

Tirle VII of rhe Civil Rights Act

2' Plaintiff filed charges against the dofendant(s) with the Equal Emproyment

Opporhftity Commission on -.--- charging defendant(s) with aots
(Month/Day) (Year)

of discrimination based on (1) __ age, (Z) _. ctisability. (3) _ race, (4) cotor.

(5) - sex, (6) _.. religion, (7) national origin, A oopy of the oharge.s filcd with

the EEOC is attsched ro this comolaint.

-

-16*



3 The Equal Enrplolnrent opportunity comrnission issued a ,Jeterrnination ancr/or
Notice of Right to Sue which was reoeived by plaintiff on 20__ _, a copy of
which is attirohcd to this complaint.

4. Defcndant(s) discrirninated against plaintiff by:

G) .- failing to employ plaintiff,

(b) ..- terminating plaintiff s emplol,rnent,

(c) _ failing to pronrote plaintif{

(d)

5 . The aot(s) of discrirnination complained of occru.rcd on or about

Briefly describe:20

-r7*



the acts set forth in the above para$aph.

7. WT{EREFORX, plaintiffprays fbr the following reliefl

(a) Defendant(s) be clirectod ro employ plaintiff.

(h) -.*- Defendant(s) be directed to re-employ plaintiff.

Defendant(s) be directed to promote plaintiff'.

Defendant(s) be directed to

6. The defendant(s):

(a)

(L')

(o)

(c)

(d)

is/are still cornnritting

1s/are no longer counnitting

may still be committing

and for such o1,her relief as may be appropriate, ircluding injunctive orders,.damages, costs and
attorneys fces.

B. .Iury Demanrlr I heroby

of right by a jury,
(Dcmand/Waive)

a trial by jury of aay issue triable

(Si gnature of plaintiffl

-  L O -



AO 440 (Rev. 12/09)  Summons in a Civil Action

UNITED STATES DISTRICT COURT
for the

__________ District of __________ 

)
)
)
)
)
)
)

Plaintiff

v. Civil Action No.

Defendant

SUMMONS IN A CIVIL ACTION

To: (Defendant’s name and address)

A lawsuit has been filed against you.

Within 21 days after service of this summons on you (not counting the day you received it) — or 60 days if you
are the United States or a United States agency, or an officer or employee of the United States described in Fed. R. Civ.
P. 12 (a)(2) or (3) — you must serve on the plaintiff an answer to the attached complaint or a motion under Rule 12 of
the Federal Rules of Civil Procedure.  The answer or motion must be served on the plaintiff or plaintiff’s attorney,
whose name and address are:

If you fail to respond, judgment by default will be entered against you for the relief demanded in the complaint. 
You also must file your answer or motion with the court.

CLERK OF COURT

Date:
Signature of Clerk or Deputy Clerk



AO 440 (Rev. 12/09)  Summons in a Civil Action (Page 2)

Civil Action No.

PROOF OF SERVICE
(This section should not be filed with the court unless required by Fed. R. Civ. P. 4 (l))

This summons for (name of individual and title, if any)

was received by me on (date) .

’ I personally served the summons on the individual at (place)

on (date) ; or

’ I left the summons at the individual’s residence or usual place of abode with (name)

, a person of suitable age and discretion who resides there,

on (date) , and mailed a copy to the individual’s last known address; or

’ I served the summons on (name of individual) , who is

 designated by law to accept service of process on behalf of (name of organization)

on (date) ; or

’ I returned the summons unexecuted because ; or

’ Other (specify):

.

My fees are $ for travel and $ for services, for a total of $ .

I declare under penalty of perjury that this information is true.

Date:
Server’s signature

Printed name and title

Server’s address

Additional information regarding attempted service, etc:
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AO 240  (Rev. 07/10) Application to Proceed in District Court Without Prepaying Fees or Costs (Short Form)

UNITED STATES DISTRICT COURT
for the

__________ District of __________

)
)
)
)
)

Plaintiff/Petitioner

v. Civil Action No. 

Defendant/Respondent

APPLICATION TO PROCEED IN DISTRICT COURT WITHOUT PREPAYING FEES OR COSTS 
(Short Form)

I am a plaintiff or petitioner in this case and declare that I am unable to pay the costs of these proceedings and
that I am entitled to the relief requested.

In support of this application, I answer the following questions under penalty of perjury:

1. If incarcerated. I am being held at: .
If employed there, or have an account in the institution, I have attached to this document a statement certified by the
appropriate institutional officer showing all receipts, expenditures, and balances during the last six months for any
institutional account in my name.  I am also submitting a similar statement from any other institution where I was
incarcerated during the last six months.

2. If not incarcerated.  If I am employed, my employer’s name and address are: 

My gross pay or wages are:   $ , and my take-home pay or wages are:   $ per

  (specify pay period) .

3. Other Income. In the past 12 months, I have received income from the following sources (check all that apply):

(a) Business, profession, or other self-employment � Yes � No
(b) Rent payments, interest, or dividends � Yes � No
(c) Pension, annuity, or life insurance payments � Yes � No
(d) Disability, or worker’s compensation payments � Yes � No
(e) Gifts, or inheritances � Yes � No
(f) Any other sources � Yes � No

If you answered “Yes” to any question above, describe below or on separate pages each source of money and
state the amount that you received and what you expect to receive in the future.



AO 240  (Rev. 07/10) Application to Proceed in District Court Without Prepaying Fees or Costs (Short Form)

4.  Amount of money that I have in cash or in a checking or savings account:  .

5.  Any automobile, real estate, stock, bond, security, trust, jewelry, art work, or other financial instrument or
thing of value that I own, including any item of value held in someone else’s name (describe the property and its approximate

value):

6. Any housing, transportation, utilities, or loan payments, or other regular monthly expenses (describe and provide

the amount of the monthly expense):

7.  Names (or, if under 18, initials only) of all persons who are dependent on me for support, my relationship
with each person, and how much I contribute to their support:

8.  Any debts or financial obligations (describe the amounts owed and to whom they are payable):

Declaration:  I declare under penalty of perjury that the above information is true and understand that a false
statement may result in a dismissal of my claims.

Date:
Applicant’s signature

Printed name



CERTIFICATE OF INMATE ACCOUNT AND ASSETS
(To be Completed by the Institution of Incarceration)

I certify that the applicant, ______________________________________, has the sum of

$ _______________ in his/her prisoner account at the institution where he/she is confined.  I further

certify that the applicant likewise has the following securities to his/her credit according to the

records of this institution: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

I further certify that in the applicant’s prisoner account: (a)  The average monthly deposit was

$ _______________; and (b)  The average balance for the last six months was $ _______________.

Based on the above prisoner account information, I calculate that 20 percent of the greater of (a) or

(b) above is $ _______________.

Signed this __________ day of ____________________________, 20______.

________________________________________________
Authorized Officer of Institution

 ________________________________________________
Name of Institution



UNrren Srares Drsrntcr CouRr
--_*_. wEsTER]\l

I'laintiff

Defendant

Party Represeflted

NOTICE OF AYAII.ABILITY OF A UT,TTTNN S,^'SS N{,ICISTF"ATE JTMCN
TO EXERCISE JUNTSDICTTOW

*"***#,lio'*i"'offit*ftt!i':llf,,?,"""r;?;lfl,lj"ll$iixt*fi!:i;lf,:11111,."il1il'Ji,tilLy"J#,L=;:T
il1.[[-fi'rt*fi,'"o*"o1 

a.furaf j*dernent E."'.i-" "i-tr'i*:i*iirti"i' rry - *"eJ;i.l'"ie" r.l"i;ever, pormittecl onry ir a'
You may' without adverse sub$tantiv-e- consequences, withhold ror51ory1t,.but this willprevent the court,s jurisrfilctionftom being oxercisctl bv a madstatel'rage. rrany;;;; *riri"iir ".*.^t, the identity of tJre Farties consenring or withho kringconsent will trot be comrnunjited to any -"gistrot i,i:g" o, o *rl'oi.t i.tiodge to whom the case has been assignecr.
An appeal from a iudtment entered by a nlag^istratejudgc shall be taken dircctly to the united states court-of aFpeals forthis judicial circuit in the sa*J -"rrn", u, an appeal ftom any otherjudgtnent qf this district court.

CONSENT TO THE E}(ERCISE OF JURISDICTION BY A UI\TTED S.I'ATES NIA.GISTR,TTE JTIDGE

*,",.. *iltil:o[1il"u".::'1ff:lilioIre 
of 28 u'$.c. $d36(c) and Fed.R.civ,P. 73, ihe padies in rhis case conscnt to rrave a unired

conduct all p6st-judgment procee;Trafid 
all ptoceedinge in this case, including til;;i-;;;* 

*""#try 
of a fural judgment, a'd

99..94ryq99:E*9*tt" ot rqi8dicrion by E Unite,! stskE

Signature$

I)istr"iot o.t 4EK.ANSAS _*�
NOTICE, CONSFNT, AND ORL)ER O.F REFEITTNCN -
EXIIRCISI.I OF nrrIsDrC.r,rON By A r_llrl,r.L!'n si,,ri uS
MAGISTR{I]F]JUDG.E

Case Nruntrer:

Date
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IN THE UNITED STATES DISTRICT COURT
WESTERN IJISTRICT OT' Afi,I{ANSAS

DIVISION

\ r

PIAINTIFF(S)

DEFENDANT(S)

NOTI_qE*q!)F iTFPEAL

Notice,is hereby given that

(plejntiffs)(defendants) in the above named case, hereby appeal(s) to the United States

Court of Appeals for the Eighth Circuit from the (Ordar)(Judgment) entered in this

action on the day of

(Signature)

here narrre all

-28-



Rule 8. General Rules of Pleading 
 
(a) Claim for Relief. A pleading that states a claim for relief must contain: 
    (1) a short and plain statement of the grounds for the court’s jurisdiction, unless the court already has jurisdiction 
and the claim needs no new jurisdictional support; 
    (2) a short and plain statement of the claim showing that the pleader is entitled to relief; and 
    (3) a demand for the relief sought, which may include relief in the alternative or different types of relief. 
(b) Defenses; Admissions and Denials. 
    (1) In General. In responding to a pleading, a party must: 
        (A) state in short and plain terms its defenses to each claim asserted against it; and 
        (B) admit or deny the allegations asserted against it by an opposing party. 
    (2) Denials—Responding to the Substance. A denial must fairly respond to the substance of the allegation. 
    (3) General and Specific Denials. A party that intends in good faith to deny all the allegations of a pleading—
including the jurisdictional grounds—may do so by a general denial. A party that does not intend to deny all the 
allegations must either specifically deny designated allegations or generally deny all except those specifically 
admitted. 
    (4) Denying Part of an Allegation. A party that intends in good faith to deny only part of an allegation must admit 
the part that is true and deny the rest. 
    (5) Lacking Knowledge or Information. A party that lacks knowledge or information sufficient to form a belief 
about the truth of an allegation must so state, and the statement has the effect of a denial. 
    (6) Effect of Failing to Deny. An allegation—other than one relating to the amount of damages—is admitted if a 
responsive pleading is required and the allegation is not denied. If a responsive pleading is not required, an 
allegation is considered denied or avoided. 
(c) Affirmative Defenses. 
    (1) In General. In responding to a pleading, a party must affirmatively state any avoidance or affirmative defense, 
including: 

• accord and satisfaction; 
• arbitration and award; 
• assumption of risk; 
• contributory negligence; 
• discharge in bankruptcy; 
• duress; 
• estoppel; 
• failure of consideration; 
• fraud; 
• illegality; 
• injury by fellow servant; 
• laches; 
• license; 
• payment; 
• release; 
• res judicata; 
• statute of frauds; 
• statute of limitations; and 
• waiver. 

    (2) Mistaken Designation. If a party mistakenly designates a defense as a counterclaim, or a counterclaim as a 
defense, the court must, if justice requires, treat the pleading as though it were correctly designated, and may impose 
terms for doing so. 
(d) Pleading to Be Concise and Direct; Alternative Statements; Inconsistency. 
    (1) In General. Each allegation must be simple, concise, and direct. No technical form is required. 
    (2) Alternative Statements of a Claim or Defense. A party may set out 2 or more statements of a claim or defense 
alternatively or hypothetically, either in a single count or defense or in separate ones. If a party makes alternative 
statements, the pleading is sufficient if any one of them is sufficient. 
    (3) Inconsistent Claims or Defenses. A party may state as many separate claims or defenses as it has, regardless of 
consistency. 
(e) Construing Pleadings. Pleadings must be construed so as to do justice. 



Rule 10. Form of Pleadings 

(a) Caption; Names of Parties. Every pleading must have a caption with the court’s name, a 
title, a file number, and a Rule 7 (a) designation. The title of the complaint must name all the 
parties; the title of other pleadings, after naming the first party on each side, may refer generally 
to other parties. 

(b) Paragraphs; Separate Statements. A party must state its claims or defenses in numbered 
paragraphs, each limited as far as practicable to a single set of circumstances. A later pleading 
may refer by number to a paragraph in an earlier pleading. If doing so would promote clarity, 
each claim founded on a separate transaction or occurrence—and each defense other than a 
denial—must be stated in a separate count or defense. 

(c) Adoption by Reference; Exhibits. A statement in a pleading may be adopted by reference 
elsewhere in the same pleading or in any other pleading or motion. A copy of a written 
instrument that is an exhibit to a pleading is a part of the pleading for all purposes. 

 



Rule 11. Signing Pleadings, Motions, and Other Papers; Representations to the Court; Sanctions 

(a) Signature. Every pleading, written motion, and other paper must be signed by at least one attorney of record in 
the attorney’s name—or by a party personally if the party is unrepresented. The paper must state the signer’s 
address, e-mail address, and telephone number. Unless a rule or statute specifically states otherwise, a pleading need 
not be verified or accompanied by an affidavit. The court must strike an unsigned paper unless the omission is 
promptly corrected after being called to the attorney’s or party’s attention. 
(b) Representations to the Court. By presenting to the court a pleading, written motion, or other paper—whether 
by signing, filing, submitting, or later advocating it—an attorney or unrepresented party certifies that to the best of 
the person’s knowledge, information, and belief, formed after an inquiry reasonable under the circumstances: 
   (1) it is not being presented for any improper purpose, such as to harass, cause unnecessary delay, or needlessly 
increase the cost of litigation; 
   (2) the claims, defenses, and other legal contentions are warranted by existing law or by a nonfrivolous argument 
for extending, modifying, or reversing existing law or for establishing new law; 
   (3) the factual contentions have evidentiary support or, if specifically so identified, will likely have evidentiary 
support after a reasonable opportunity for further investigation or discovery; and 
  (4) the denials of factual contentions are warranted on the evidence or, if specifically so identified, are reasonably 
based on belief or a lack of information. 
(c) Sanctions.   
(1) In General. If, after notice and a reasonable opportunity to respond, the court determines that Rule 11 (b) has 
been violated, the court may impose an appropriate sanction on any attorney, law firm, or party that violated the rule 
or is responsible for the violation. Absent exceptional circumstances, a law firm must be held jointly responsible for 
a violation committed by its partner, associate, or employee. 
(2) Motion for Sanctions. A motion for sanctions must be made separately from any other motion and must describe 
the specific conduct that allegedly violates Rule 11 (b). The motion must be served under Rule 5, but it must not be 
filed or be presented to the court if the challenged paper, claim, defense, contention, or denial is withdrawn or 
appropriately corrected within 21 days after service or within another time the court sets. If warranted, the court may 
award to the prevailing party the reasonable expenses, including attorney’s fees, incurred for the motion. 
(3) On the Court’s Initiative. On its own, the court may order an attorney, law firm, or party to show cause why 
conduct specifically described in the order has not violated Rule 11 (b). 
(4) Nature of a Sanction. A sanction imposed under this rule must be limited to what suffices to deter repetition of 
the conduct or comparable conduct by others similarly situated. The sanction may include nonmonetary directives; 
an order to pay a penalty into court; or, if imposed on motion and warranted for effective deterrence, an order 
directing payment to the movant of part or all of the reasonable attorney’s fees and other expenses directly resulting 
from the violation. 
(5) Limitations on Monetary Sanctions. The court must not impose a monetary sanction:  
            (A) against a represented party for violating Rule 11 (b)(2); or 
            (B) on its own, unless it issued the show-cause order under Rule 11 (c)(3) before voluntary            dismissal 
or settlement of the claims made by or against the party that is, or whose attorneys are, to be sanctioned. 
(6) Requirements for an Order. An order imposing a sanction must describe the sanctioned conduct and explain the 
basis for the sanction. 
(d) Inapplicability to Discovery. This rule does not apply to disclosures and discovery requests, responses, 
objections, and motions under Rules 26 through 37. 

 



Local Rules of the United States District Court for the Eastern and Western Districts of Arkansas

LOCAL RULE 7.2 

MOTIONS

(a) All motions except those mentioned in paragraph (d) shall be accompanied

by a brief consisting of a concise statement of relevant facts and applicable law.  Both

documents shall be filed with the Clerk, and copies shall be served on all other parties

affected by the motion.

(b) Within fourteen (14) days from the date of service of copies of a motion

and supporting papers, any party opposing a motion shall serve and file with the Clerk

a concise statement in opposition to the motion with supporting authorities.  A party

moving for summary judgment will have seven (7) days to file a reply in further

support of the motion.  For cause shown, the court may by order shorten or lengthen

the time for the filing of responses and replies.

(c) If a motion requires consideration of facts not appearing of record, the

parties may serve and file copies of all photographs, documents, or other evidence

deemed necessary in support of or in opposition to the motion, in addition to affidavits

required or permitted by the Federal Rules of Civil Procedure.

(d) No brief is required from any party, unless otherwise directed by the

Court, with respect to the following motions:

(1) To extend time for the performance of an act required or allowed

to be done, provided request is made before the expiration of the period

originally prescribed, or as extended by previous order.

(2) To obtain leave to file supplemental or amended pleadings.

(3) To appoint an attorney or guardian ad litem.



Local Rules of the United States District Court for the Eastern and Western Districts of Arkansas

(4) To permit substitution of parties or attorneys.

(e) Pretrial motions for temporary restraining orders, motions for

preliminary injunctions, and motions to dismiss, shall not be taken up and considered

unless set forth in a separate pleading accompanied by a separate brief.

(f) The failure to timely respond to any nondispositive motion, as required by

the Federal Rules of Civil Procedure, the Federal Rules of Criminal Procedure, or by

any local rule, shall be an adequate basis, without more, for granting the relief sought

in said motion.

(g) All motions to compel discovery and all other discovery-enforcement

motions and all motions for protective orders shall contain a statement by the moving

party that the parties have conferred in good faith on the specific issue or issues in

dispute and that they are not able to resolve their disagreements without the

intervention of the Court.  If any such motion lacks such a statement, that motion may

be dismissed summarily for failure to comply with this rule.  Repeated failures to

comply will be considered an adequate basis for the imposition of sanctions.

(a) through (d) Adopted and effective May 1, 1980

(b) Amended to change to eleven days effective July 1, 1988

(e) Adopted and effective July 14, 1986

(f) Adopted and effective July 1, 1988

(g) Effective April 15, 1989

Amended January 2, 1990

Amended November 10, 2009

Amended May 20, 2010
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